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POLITYKA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  
W LUBELSKIEJ IZBIE LEKARSKO - WETERYNARYJNEJ 

 
W dniu 25 maja 2018 r. weszły w życie nowe zasady dotyczące ochrony danych osobowych, wynikające 
z rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).  
 
Chcielibyśmy zapewnić, że dochowujemy szczególnej staranności przy przetwarzaniu danych 
osobowych, działamy zgodnie z prawem oraz wdrażamy odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, 
aby zapewnić bezpieczeństwo danych osobowych nam powierzonych. O ochronę danych osobowych 
dbamy już podczas projektowania nowych działań. 
 

I. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH: 
Lubelska Izba Lekarsko-Weterynaryjna, ul. Czechowska 3 lok. U-2, 20-072 Lublin, REGON 
430653120, NIP 9461820220 jest administratorem danych osobowych (dalej: Administrator) swoich 
pracowników, współpracowników, członków Izby, kontrahentów oraz osób, które przekazały swoje 
dane za pośrednictwem formularzy dostępnych na stronie internetowej lub poczty elektronicznej, a 
także innych podmiotów, które na przetwarzanie danych osobowych wyraziły zgodę.  
 

II. DEFINICJE: 
• Podmiot danych – każda osoba fizyczna, której dane osobowe są przetwarzane przez Administratora, 
• Dane osobowe – wszystkie informacje o osobie fizycznej zidentyfikowanej lub możliwej do 

zidentyfikowania poprzez jeden bądź kilka szczególnych czynników określających fizyczną, 
fizjologiczną, genetyczną, psychiczną, ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsamość, a także IP 
urządzenia, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy oraz informacje gromadzone za 
pośrednictwem plików cookies oraz innej podobnej technologii. 

• Przetwarzanie danych osobowych – jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, 
takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i 
usuwanie, a zwłaszcza te, które wykonuje się w systemach informatycznych; 

 
III. PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Administrator przetwarza dane osobowe tylko wtedy, gdy spełniony jest co najmniej jeden z poniższych 
warunków: 

1) osoba, której dane dotyczą, wyraziła zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych (art. 6 
ust. 1a RODO), 

2) przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której strona jest osoba, której dane 
dotyczą lub do podjęcia działań przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1b RODO), 

3) przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
Administratorze   (art. 6 ust. 1c RODO); 

4) przetwarzanie jest niezbędne do ochrony żywotnych interesów osoby, której dane dotyczą lub 
innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1d RODO); 
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5) przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 
6 ust. 1e RODO), 

6) przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 
realizowanych przez Administratora lub przez stronę trzecią (art. 6 ust. 1f RODO). 

 
IV. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH 

Administrator pozyskuje i przetwarza dane osobowe w oparciu o właściwe przepisy, w tym w 
szczególności o RODO. Administrator: 

1) zapewnia przejrzystość przetwarzania danych; 
2) informuje o przetwarzaniu danych w momencie ich pozyskania, w szczególności o celu i 

podstawie prawnej przetwarzania danych osobowych; 
3) pozyskuje dane osobowe tylko w zakresie niezbędnym do wskazanego celu; 
4) przetwarza dane osobowe tylko przez okres, w jakim jest to niezbędne; 
5) zapewnia bezpieczeństwo i poufność przetwarzania danych osobowych oraz dostęp do 

informacji Podmiotom danych.  
 

V. BEZPIECZEŃSTWO DANYCH OSOBOWYCH 
Administrator stosuje środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych 
osobowych. 
 
W celu zapewnienia integralności i poufności danych Administrator wdrożył procedury umożliwiające 
dostęp do danych osobowych jedynie osobom upoważnionym i wyłącznie w zakresie, w jakim jest to 
niezbędne ze względu na wykonywane przez nie zadania. 
 
Administrator prowadzi ewidencję osób upoważnionych do ich przetwarzania. Osoby, które zostały 
upoważnione do przetwarzania danych, są zobowiązane do zachowania w ścisłej tajemnicy danych 
osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia. 
 
Podmiot trzeci mający dostęp do danych osobowych przetwarza je wyłącznie na podstawie umowy 
powierzenia przetwarzania danych osobowych i wyłącznie na polecenie Administratora. 
 
Administrator prowadzi na bieżąco analizę ryzyka i monitoruje adekwatność stosowanych zabezpieczeń 
danych do identyfikowanych zagrożeń. W razie konieczności Administrator wdraża dodatkowe środki 
służące zwiększeniu bezpieczeństwa danych. 

 
VI. CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA 

 
KORESPONDENCJA ELEKTRONICZNA I TRADYCYJNA 
Dane osobowe zawarte w korespondencji prowadzonej za pośrednictwem poczty elektronicznej lub 
tradycyjnej są przetwarzane wyłącznie w celu komunikacji i rozwiązania sprawy, której dotyczy 
korespondencja.  
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Korespondencja jest przechowywana w sposób zapewniający bezpieczeństwo zawartych w niej danych 
osobowych i ujawniana jedynie osobom upoważnionym. 
 
Przetwarzanie danych przekazanych Administratorowi za pośrednictwem poczty elektronicznej lub 
tradycyjnej odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 a), b), c) lub f) RODO i obejmuje między innymi takie 
dane jak: imię, nazwisko, adres poczty elektronicznej, nr telefonu oraz inne dane, które zostaną 
przekazane w korespondencji.  
 
Wskazanie adresu poczty elektronicznej oraz innych danych w korespondencji drogą elektroniczną jest 
dobrowolne. Cofniecie zgody na przetwarzanie danych spowoduje brak możliwości prowadzenia dalszej 
korespondencji elektronicznej.  
 
KONTAKT TELEFONICZNY 
W przypadku kontaktowania się z Administratorem drogą telefoniczną, w sprawach niezwiązanych z 
zawartą umową lub zakresem prowadzonej działalności, Administrator może żądać podania danych 
osobowych tylko wówczas, gdy będzie to niezbędne do obsługi sprawy, której dotyczy kontakt.  
 
Podstawą prawną jest w takim wypadku prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f 
RODO) polegający na konieczności rozwiązania zgłoszonej sprawy związanej z prowadzoną przez niego 
działalnością 
 
PROFILE NA PORTALACH SPOŁECZNOŚCIOWYCH 
Administrator posiada publiczny profil na portalu społecznościowym Facebook. W związku z tym 
przetwarza dane, które pozostawiają osoby odwiedzające ten profil w następujących celach i na 
następujących podstawach prawnych: 

1) w celu prowadzenia fanpage’a na portalu społecznościowym Facebook, na warunkach oraz na 
zasadach określonych przez Facebook Inc. i informowania za jego pomocą o swojej aktywności, 
promowaniu marki, usług, organizowanych wydarzeniach oraz budowaniu i utrzymaniu 
społeczności z nim związanej, a także w celu komunikacji za pośrednictwem dostępnych 
funkcjonalności serwisu Facebook (komentarze, chat, wiadomości) co jest prawnie 
uzasadnionym interesem Administratora; 

2) w celach analitycznych dotyczących analiz funkcjonowania, popularności, sposobu korzystania 
z fanpage, co jest prawnie uzasadnionym interesem Administratora; 

3) dane osobowe Użytkownika przetwarzane mogą być również na podstawie odrębnie udzielonej 
zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody i przez czas do wycofania zgody – na 
podstawie zgody osoby, której dane dotyczą. 

 
REKRUTACJA 
W ramach procesów rekrutacyjnych Administrator pozyskuje dane osobowe jedynie w zakresie 
określonym w przepisach prawa pracy. W związku z tym nie należy przekazywać innych informacji. W 
przypadku, gdy przesłane aplikacje będą zawierać dodatkowe dane, wykraczające poza zakres 
wskazany przepisami prawa pracy, ich przetwarzanie będzie oparte na zgodzie kandydata (art. 6 ust. 1 
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lit. a RODO), wyrażonej poprzez jednoznaczną czynność potwierdzającą, jaką jest przesłanie przez 
kandydata dokumentów aplikacyjnych. W przypadku, gdy przesłane aplikacje będą zawierać informacje 
nieadekwatne do celu, jakim jest rekrutacja, nie będą one wykorzystywane ani uwzględniane w procesie 
rekrutacyjnym. 
 
Dane osobowe są przetwarzane: 

1) w przypadku umowy o pracę – w celu wykonania obowiązków wynikających z przepisów prawa, 
związanych z procesem zatrudnienia, w tym przede wszystkim Kodeksu pracy – podstawą 
prawną przetwarzania jest obowiązek prawny ciążący na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO w związku z przepisami prawa pracy); 

2) w przypadku umowy cywilnoprawnej – w celu prowadzenia procesu rekrutacyjnego – podstawą 
prawną przetwarzania danych zawartych w dokumentach aplikacyjnych jest podjęcie działań 
przed zawarciem umowy na żądanie osoby, której dane dotyczą (art. 6 ust. 1 lit. b RODO); 

3) w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji w zakresie danych niewymaganych przepisami 
prawa ani przez Administratora, a także dla celów przyszłych procesów rekrutacyjnych – 
podstawą prawną przetwarzania jest zgoda (art. 6 ust. 1 lit. A RODO); 

4) w celu weryfikacji kwalifikacji i umiejętności kandydata lub kandydatki oraz ustalenia warunków 
współpracy – podstawą prawną przetwarzania danych jest prawnie uzasadniony interes 
Administratora polegający na określeniu warunków ewentualnej współpracy (art. 6 ust. 1 lit. f 
RODO); 

5) w celu ustalenia lub dochodzenia przez Administratora ewentualnych roszczeń lub obrony przed 
roszczeniami wysuwanymi wobec Administratora – podstawą prawną przetwarzania danych 
jest prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). 

 
Podanie danych w zakresie określonym w art. 22(1) Kodeksu pracy jest wymagane – w przypadku 
preferowania przez kandydata zatrudnienia w oparciu o umowę o pracę – przez przepisy prawa, w tym 
przede wszystkim przez Kodeks pracy, zaś w przypadku preferowania zatrudnienia w oparciu o umowę 
cywilnoprawną – przez Administratora. Konsekwencją niepodania tych danych jest brak możliwości 
rozpatrzenia danej kandydatury w procesie rekrutacyjnym. Podanie innych danych jest dobrowolne. 
 
PRZETWARZANIE DANYCH W ZWIĄZKU Z WYKONYWANIEM UMÓW 
W związku z zawieraniem umów w ramach prowadzonej działalności, Administrator pozyskuje od 
kontrahentów dane osób zaangażowanych w realizację takich umów (np. osób uprawnionych do 
kontaktu, wykonujących zlecenia itp.). Zakres przekazywanych danych jest w każdym wypadku 
ograniczony do stopnia niezbędnego dla wykonania umowy i nie obejmuje innych informacji niż imię i 
nazwisko oraz służbowe dane kontaktowe. 
 
Podanie danych dla celów realizacji umowy jest dobrowolne, lecz niezbędne do jej wykonania. W 
przypadku odmowy udostępnienia danych, realizacja celu umowy nie będzie możliwa.   
 
Dane przetwarzane są przez okres niezbędny do realizacji powyższych interesów oraz wykonania 
obowiązków wynikających z przepisów prawa. 
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ORGANIZACJA WYDARZEŃ ONLINE 
Administrator może organizować wydarzenia online (szkolenia, konferencje) i w związku z tym będzie 
pozyskiwał dane osobowe od osób zapisujących się na wydarzenia oraz w nich uczestniczących. 
 
Pozyskane dane osobowe są przetwarzane w celu identyfikacji uczestników wydarzenia, kontaktu z nimi 
oraz ich obsługi udziału w wydarzeniu. Podstawą przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a), b) lub c) 
RODO i obejmuje między innymi takie dane jak: imię, nazwisko, adres poczty elektronicznej, nr telefonu 
oraz inne dane, które zostaną przekazane w korespondencji.  
 
Dane osobowe mogą być przetwarzane także w celach związanych z badaniem satysfakcji z udziału w 
wydarzeniu oraz w celach statystycznych. Podstawą przetwarzania danych osobowych w takim 
przypadku jest prawnie uzasadniony interes administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), polegający na 
prowadzeniu analiz w celu poprawy jakości organizowanych wydarzeń. 
 
Wydarzenia online mogą być nagrywane o czym uczestnik zostanie wcześniej. Nagrania mogą zostać 
udostępnione uczestnikom wydarzenia. 
 

VII. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH: 
Okres przetwarzania danych przez Administratora zależy od celu przetwarzania, może także wynikać z 
przepisów, gdy stanowią one podstawę przetwarzania.  
 
Wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest dobrowolne, a zgoda może być w każdej 
chwili cofnięta, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego na podstawie zgody 
przed jej wycofaniem. 
 
Gdy podstawę przetwarzania stanowi niezbędność do zawarcia i wykonania umowy, dane są 
przetwarzane do momentu jej rozwiązania. 
 
W przypadku przetwarzania danych na podstawie uzasadnionego interesu Administratora dane 
przetwarzane są przez okres umożliwiający realizację tego interesu lub do zgłoszenia skutecznego 
sprzeciwu względem przetwarzania danych.  
 
Okres przetwarzania danych może być przedłużony w przypadku, gdy przetwarzanie jest niezbędne do 
ustalenia lub dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami, a po tym okresie - jedynie w 
przypadku i w zakresie, w jakim będą wymagać tego przepisy prawa. Po upływie okresu przetwarzania 
dane są nieodwracalnie usuwane lub anonimizowane. 
 

VIII. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ: 
Każdemu, czyje dane są przetwarzane, przysługują następujące prawa: 

1) prawo dostępu do danych oraz do informacji o przetwarzaniu danych osobowych (art. 15 
RODO) – osobie zgłaszającej takie żądanie Administrator udostępnia jej dane, a także przekazuje 
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informację o przetwarzaniu danych osobowych, o celach i podstawach prawnych przetwarzania, 
zakresie posiadanych danych, podmiotach, którym dane osobowe są ujawniane i planowanym 
terminie ich usunięcia; 

2) prawo uzyskania kopii danych (art. 15 ust. 3 RODO) – Administrator przekazuje kopię 
przetwarzanych danych, dotyczących osoby zgłaszającej żądanie o ile jest to możliwe i nie 
narusza praw osób trzecich; 

3) prawo do sprostowania (art. 16 RODO) – Użytkownik ma prawo zgłosić wniosek o usuniecie 
niezgodności lub błędów dotyczących przetwarzanych danych osobowych, oraz uzupełnienia ich 
lub aktualizacji, jeśli są niekompletne lub uległy zmianie; 

4) prawo do usunięcia danych (art. 17 RODO) – Użytkownik może żądać usunięcia danych, których 
przetwarzanie nie jest już niezbędne do realizowania żadnego z celów, dla których zostały 
zebrane; 

5) prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO) – na tej podstawie Administrator może 
zaprzestać dokonywania operacji na danych osobowych, z wyjątkiem operacji, na które wyraziła 
zgodę osoba, której dane dotyczą oraz ich przechowywania, zgodnie z przyjętymi zasadami 
retencji, lub dopóki nie ustaną przyczyny ograniczenia przetwarzania danych (np. zostanie 
wydana decyzji organu nadzorczego, zezwalająca na dalsze przetwarzanie danych); 

6) prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO) – na tej podstawie, w zakresie w jakim dane są 
przetwarzane w związku z zawartą umową lub wyrażoną zgodą, Administrator może wydać 
dane dostarczone przez osobę, której one dotyczą; 

7) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych w celach marketingowych (art. 21 ust. 2 
RODO) – osoba, której dane dotyczą, może w każdym czasie sprzeciwić się przetwarzaniu 
danych osobowych w celach marketingowych, bez konieczności uzasadnienia takiego 
sprzeciwu; 

8) prawo sprzeciwu wobec innych celów przetwarzania danych (art. 21 RODO) – osoba, której 
dane dotyczą, może w każdym czasie sprzeciwić się przetwarzaniu danych osobowych. Sprzeciw 
w tym zakresie powinien zawierać uzasadnienie oraz podlega ocenie Administratora; 

9) prawo wycofania zgody (art. 7 ust. 3 RODO) – jeśli dane przetwarzane są na podstawie zgody 
osoba, której dane dotyczą, ma prawo ją wycofać w dowolnym momencie, co jednak nie wpływa 
na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego przed wycofaniem tej zgody; 

10) prawo do skargi (art. 77 RODO) – w przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych 
narusza przepisy RODO lub inne przepisy dotyczące ochrony danych osobowych, osoba, której 
dane dotyczą, może złożyć skargę do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych (https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt). 

 
X. ZGŁASZANIE WNIOSKÓW DOTYCZACYCH REALIZACJI PRAW 

Wniosek dotyczący realizacji praw podmiotów danych, można złożyć: 
1) w formie pisemnej na adres siedziby Administratora; 
2) na adres poczty elektronicznej: lilw@lilw.pl  

 
Odpowiedź będzie udzielana w ciągu miesiąca od jego otrzymania na adres poczty elektronicznej z 
którego przesłano wniosek, a w przypadku wniosków skierowanych listownie, listem poleconym na 

https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt
mailto:lilw@lilw.pl
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adres wskazany przez wnioskodawcę, o ile z treści listu nie będzie wynikała chęć otrzymania informacji 
zwrotnej na adres poczty elektronicznej (w takim przypadku należy podać adres e-mail). W razie 
konieczności przedłużenia tego terminu, Administrator poinformuje wnioskodawcę o przyczynach 
przedłużenia terminu udzielenia odpowiedzi. 
 
W przypadku gdy Administrator nie będzie w stanie zidentyfikować osoby fizycznej na podstawie 
zgłoszonego żądania, zwróci się do wnioskodawcy o dodatkowe informacje. Podanie takich danych nie 
jest obowiązkowe, jednak brak ich podania będzie skutkować odmową realizacji żądania. 
 

XI. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH 
Prowadzenie działalności przez Administratora może wiązać się z przekazaniem danych osobowych 
podmiotom zewnętrznym. Podmioty, którym mogą zostać udostępnione dane to w szczególności: 
dostawcy odpowiedzialni za obsługę systemów informatycznych i sprzętu IT, podmioty świadczące 
usługi księgowe, operatorzy pocztowi, kurierzy, agencje marketingowe i in. 
 
Administrator zastrzega sobie prawo ujawnienia wybranych informacji dotyczących Podmiotu danych 
właściwym organom bądź osobom trzecim, które zgłoszą żądanie udzielenia takich informacji, opierając 
się na odpowiedniej podstawie prawnej oraz zgodnie z przepisami obowiązującego prawa 
 

XII. ZMIANY POLITYKI PRZETWARZANIA DANYCH 
Polityka jest na bieżąco weryfikowana i w razie potrzeby aktualizowana. 
10.2. Aktualna wersja Polityki obowiązuje od 15 grudnia 2022 r. 


